ISrasas

KAISIADORIU R. ZASLIU PAGRINDINES MOKYKLOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Bibliotekininko pareigybei keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

6.1. ne mazesnis kaip specialusis vidurinj i$silavinimas;

6.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

6.3. zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;

6.4. iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veikla

reglamentuojancius teisés aktus;

6.5.mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iskilusias problemas ir

konfliktus;

6.6 moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

I11. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Bibliotekininkas atlieka Sias funkcijas:

7.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir atsiskaito direktoriui.
7.2. rengia ir teikia metines bibliotekos ataskaitas;

7.3. teikia pasitlymus dél vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo;

4.4. tvarko mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacing,

mokslo populiariaja, vaiky, metoding literatiira (toliau — bibliotekos fondas);

lenteles;

7.5. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;
7.6. tvarko mokyklos bibliotekos fondg pagal universalios deSimtainés klasifikacijos (UDK)

7.7. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

7.8. rengia naudojimosi biblioteka taisykles, kurias tvirtina mokyklos direktorius

7.9. suderings su mokyklos direktoriumi vykdo mokyklos bibliotekos fondo patikrinima;
7.10. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

7.11. uzsako, tvarko naujai gautus leidinius( knygas, vadovélius, brosiiiras, CD).

8. Dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus.

9. Vykdo mokyklos bendruomenés (toliau — vartotojy) aptarnavima:

9.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka

taisyklémis;

9.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

9.3. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacija $vietimo klausimais.
10. Uztikrina darbo drausmg bibliotekoje ir riipinasi fondo apsauga.

11. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas.

12. Dalyvauja Mokytojy tarybos veikloje.

12. Kopijuoja reikiamg medziagg mokytojams ir mokiniams.

13. I8duoda ir priima mokyklinius vadovélius.

14. Vykdo kitus direktoriaus nurodymus.
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